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I. PAREIGYBE

1. BI ,Palangos investicijy valdymas® (toliau — [staiga) direktoriaus pavaduotojo tkio
reikalams (toliau — direktoriaus pavaduotojas) paskirtis — organizuoti ir kontroliuoti, kad
racionaliai ir taupiai buty naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai [staigos
valdomuose objektuose bei uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys bty teisingi. Direktoriaus
pavaduotojas vadovauja jstaigos techniniam aptarnaujanciam personalui, dirba savarankiskai pagal
suteiktus jgaliojimus ir pilnai atsako uz pasekmes.

2. Pareigybés grupé — vadovas.

3. Pareigybés lygis — Al.

4. Pareigybés kodas — 112002.

5. Pareigybés pavaldumas — direktoriaus pavaduotojas yra pavaldus Istaigos direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI

6. Direktoriaus pavaduotojas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne zemesnj nei aukstajj universitetinj issilavinima;

6.2. ne maziau kaip 3 mety vadovavimo darbo patirties;

6.3. turéti gerus darbo kompiuteriu (MS Windows, MS Office) jgudzius;

6.4. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, kitus teisés aktus, darbe vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais,
Istaigos direktoriaus jsakymais ir jais patvirtintais kitais Jstaigos vidaus tvarkos dokumentais,
Istaigos nuostatais ir Siuo pareigybés aprasymuy;

6.5. iSmanyti [staigos struktiirg ir jos veiklos kryptis, vidaus darbo tvarkos taisykles,
pavaldaus personalo pareigybés aprasymus, darbo organizavimo tvarka, darby saugos instrukcijas,
higienos normas, priesgaisrinés saugos taisykles, civilinés saugos instrukcija, kitus jstatymuy
pagrindus ekonomikos, darbo ir valdymo klausimais, susijusius su jo atliekamu darbu;

6.6. gebéti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu lietuviy kalba bei zinoti bent viena
uzsienio kalba;

6.7. gebéti dirbti kolektyve, buti atsakingu ir pareigingu, gebéti kulttiringai ir mandagiai
bendrauti su Jstaigos darbuotojais ir lankytojais;

6.8. kelti savo kvalifikacija, dirbti sistemingai.



II1. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojo pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. uztikrina racionaly materialiniy resursy panaudojima;

7.2. uztikrina [staigos tikinj ir finansinj savarankiskuma bei jy gyvavimui batiny resursy
paieska;

7.3. aktyviai padeda rengiant priemones léSy saugumui uztikrinti, uzkerta kelia
trikumams ir neteisétam prekiniy ir materialiniy vertybiy naudojimui, tkiniy jstatymy
pazeidimams;

7.4. bendradarbiauja su kitomis jstaigomis ir organizacijomis tikinés veiklos klausimais;

7.5. ruosia [staigos saugos darbe instrukcijas, techninio personalo darbuotojy pareigybés
aprasymus ir darbininky kvalifikacinius reikalavimus, derina su [staigos direktoriumi;

7.6. uztikrina Jstaigos valdomy objekty patalpy kasdienés biiklés priezitirg: Svara bei
tvarka, kad bty vykdomi sanitarijos ir higienos reikalavimai;

7.7. kontroliuoja pavaldaus personalo darbo ir poilsio laika;

7.8. aprupina techninio personalo darbuotojus apsauginémis priemonémis, spec. riibais,
avalyne, jrankiais ir inventoriumi;

7.9. organizuoja techninio personalo darbuotojy susirinkimus;

7.10. dalyvauja Jstaigos vadovybés pasitarimuose ir kituose susirinkimuose tkio reikalais;

7.11. tvarko visy pagrindiniy priemoniy ir mazojo inventoriaus numeracijas;

7.12. reguliariai tvarko Jstaigos inventorizacija;

7.13. rupinasi [staigos valdomy objekty, inventoriaus apsauga;

7.14. uztikrina teisinga pastaty ir jrengimy eksploatacija;

7.15. rupinasi [staigos valdomy objekty energetikos tkio priezitra (Silumos tinkly,
siluminio mazgo, elektros ukio ir kt.);

7.16. rupinasi esamy [staigos valdomy objekty jrengimy gedimy diagnozavimu ir
pasalinimu;

7.17. uztikrina Jstaigos valdomuose objektuose darby sauga;

7.18. planuoja bei riipinasi kapitalinio bei einamojo remonto darbais;

7.19. rupinasi Jstaigos valdomiems objektams reikalingo inventoriaus ir medziagy
jsigijimu;

7.20. tinkamai sudaro salygas priimti, saugoti ir iSduoti prekes bei materialines vertybes,
laikytis medziagy, minksto ir kieto inventoriaus sandéliavimo reikalavimy, vesti inventoriaus
apskaita;

7.21. komplektuoja priemones ir medziagas ateiCiai, apskaiCiuoja reikalingas medziagas
patalpy remonto darbams;

7.22. tvarko pagal nustatytus reikalavimus dokumentus, uz kuriuos yra atsakingas,



atsiskaito su buhalterija pagal finansinés apskaitos reikalavimus;

7.23. kontroliuoja, kad visi techninio ir aptarnaujancio personalo darbuotojai grieztai
laikytysi darbo tvarkos taisykliy, sanitarijos taisykliy reikalavimy, darby saugos, priesgaisrinés
saugos ir eksploataciniy (gamyklos gamintojos) instrukcijy reikalavimuy;

7.24. organizuoja naujai priimty J[staigos darbuotojy supazindinimg su saugos darbe
instrukcijomis, jiems pasirasant jvadinio saugos darbe instruktavimo registracijos zurnale;

7.25. organizuoja [staigos valdomy objekty darbuotojy supazinima su saugos darbe
(darbo vietoje) instrukcijomis, jiems pasirasant saugos darbe instruktavimy darbo vietoje
registracijos zurnale;

7.26. ripinasi valstybinés véliavos iskélimu;

7.27. rupinasi, kad [staiga turéty visy valdomuose objektuose esanciy jrengimy
eksploatacines arba gamybos gamintojo instrukcijas;

7.28. Istaigos direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui rinkodarai ir komunikacijai nesant
darbe (komandiruotéje, ligos ar atostogy metu ir pan.) atlieka Jstaigos direktoriaus funkcijas;

7.29. vykdo kitus Istaigos direktoriaus pavedimus ir uzduotis, atitinkancias Jstaigos tikslus

ir funkcijas.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE
8. Direktoriaus pavaduotojas yra atsakingas uz savo pareigy tinkamg vykdyma Siame
pareigybés aprasyme ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyta tvarka:
8.1. uz tai, kad pavestos uzduotys bty jvykdytos laiku ir kokybiskai;
8.2. uz [staigos direktoriaus nurodymy vykdyma;
8.3. uz tinkama ir tiksly pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;
8.4. uz jstatymy ir Vyriausybés nutarimy, norminiy akty reikalavimy vykdyma;

8.5. uz pateiktos informacijos teisinguma.




