PATVIRTINTA

B] ,Palangos investicijy valdymas“ direktoriaus
2026 m. sausio 20 d. jsakymo Nr. V-4

1 punktu

B] ,PALANGOS INVESTICIJY VALDYMAS*
VYRIAUSIOJO BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. B] ,Palangos investicijy valdymas* (toliau - Istaiga) vyriausiojo buhalterio (toliau -
Vyr. buhalteris) pareigybés apraSymas skirtas uZtikrinti finansiniy operacijy teisétumg,
tinkamg finansiniy dokumenty jforminimg, kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai bty
naudojami materialiniai ir finansiniai iStekliai, uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys biity
teisingi ir atskaitomybé laiku pateikiama finansuojanciai jstaigai.

2. Pareigybés grupé - specialistas.

3. Pareigybés lygis - A2.

4. Pareigybés kodas - 121102.

5

. Pareigybés pavaldumas - Vyr. buhalteris yra pavaldus [staigos direktoriui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI

6. Vyr. buhalteris turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstgjj universitetinj issilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

6.2. iSmanyti buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés dokumenty pildymo tvarka,
gebeéti rengti reikalingus dokumentus balansui ir finansy statistikai;

6.3. turéti gerus darbo kompiuteriu (MS Windows, MS Office) jgudZius;

6.4. Zinoti valstybés ekonomine politika;

6.5. Zinoti jstatymy, norminiy akty ir ki privalomy dokumenty reikalavimus
buhalterijos ir apskaitos srityje;

6.6. Zinoti [staigos organizavimo ir valdymo pagrindus;

6.7. Zinoti ekonomines reikSmes, sutrumpinimus, pavadinimus, maty vienetus;

6.8. Zinoti buhalterinés ir finansy dokumentacijos blankus ir jy uZpildymo tvarka;

6.9. Zinoti buhalterinés apskaitos formas ir metodus [staigoje;

6.10. Zinoti Jstaigos ukio finansy veiklos analizés metodus;

6.11. Zinoti ukio operacijy ir piniginiy 1éSy judéjimo, paskirstymo, perskirstymo ir

likuciy jiforminimo tvarka;



6.12. Zinoti darbo apmokéjimo tvarka ir dokumentacijg;

6.13. Zinoti medZiagy ir kity materialiniy vertybiy apskaitos tvarka;

6.14. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus ir pojstatyminius aktus, norminius
aktus, Vyriausybés nutarimus, reglamentuojancius buhalterine apskaitg ir atskaitomybe, darbe
vadovautis [staigos nuostatais, Jstaigos vadovo jsakymais, vidaus tvarkos taisyklémis ir Siuo

pareigybés aprasymu.

I11. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Vyr. buhalteris vykdo Sias funkcijas:

7.1. pasiraSo [staigos finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius, kartu
uztikrindamas, kad finansiniy ataskaity rinkinio informacija ir Istaigos j VieSojo sektoriaus
apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistema (toliau — VSAKIS) pateikty finansiniy
ataskaity rinkiniy informacija sutampa, yra patikima ir teisinga;

7.2. pasiraSo konsoliduotyjy ataskaity rinkinius, kai jie sudaromi, kartu uztikrindamas,
kad VSAKIS parengty konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkiniy informacija yra patikima ir
teisinga;

7.3. teikia [staigos vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einan¢iam
asmeniui pasiulymus dél apskaitos politikos, finansiniy sprendimy, saskaity plano, apskaitos
registry parinkimo, atsizvelgdamas j konkrecias sglygas, apskaita reglamentuojanciy teisés
akty nuostatas;

7.4. sudaro saskaity plang;

7.5. tvarko saugotinus apskaitos dokumentus, saugomy dokumenty bylas;

7.6. priima pateiktus apskaitos dokumentus ir jvertina juose pateiktos informacijos
pakankamuma tkinei operacijai ar tikiniam jvykiui registruoti apskaitoje;

7.7. tikrina, ar pateikti visi Ukinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai ir ar
pateikti dokumentai turi visus privalomus rekvizitus;

7.8. registruoja apskaitoje ukines operacijas ir tkinius ivykius;

7.9. rengia mokéjimo paraiSkas valstybés ar savivaldybeés izdui;

7.10. vykdo banko mokéjimy nurodymus ir banko operacijas elektroninéje banko
sistemoje;

7.11. apskaiciuoja mokescius, socialinio draudimo jmokas, sveikatos draudimo jmokas
ir kitus privalomus mokéjimus;

7.12. rengia skoly senaties ir isankstinio apmokéjimo ir gautiny sumy vertés
koregavimo Ziniaras$cius;

7.13. atlieka ]staigos vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einancio



asmens pavestas Kitas funkcijas, susijusias su apskaitos tvarkymu;

7.14. teikia finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis j VSAKIS ir atlieka subjekty
tarpusavio derinimo operacijas VSAKIS;

7.15. parengia finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius ir (arba)
konsoliduotyjy ataskaity rinkinius, kitas ataskaitas, kurios rengiamos naudojantis apskaitos
registrais;

7.16. atlieka Jstaigos pagal VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma teikiamy
ataskaity duomeny analize, siekdamas rasti galimas klaidas, nustatyti neteisingg apskaitos
duomeny atvaizdavimg ir informacijos pateikimg ataskaitose;

7.17. teikia Jstaigos vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einanc¢iam
asmeniui pasirasyti Sio pareigybés apraSymo 7.15 papunktyje nurodytas ataskaitas;

7.18. teikia pasiraSyti ir (arba) tvirtinti [staigos vadovui ar jo pavedimu kitam
vadovaujamas pareigas einanfiam asmeniui mokéjimo paraiSkas ir banko mokéjimo
nurodymus;

7.19. informuoja [staigos vadova ar jo pavedimu kitag vadovaujamas pareigas einantj
asmenj apie atskleistus neteisétus Istaigos darbuotojy veiksmus (léSy naudojima ne pagal
paskirtj, neteisétg turto valdyma, naudojima ir disponavima juo ir kt.);

7.20. rengia Istaigos mokesciy, socialinio draudimo jmoky, sveikatos draudimo jmoky
deklaracijas, kitas privalomas mokéjimy deklaracijas, praneSimus, paZymas ar Kkitus
dokumentus ir teikia mokesciy ar socialinio draudimo jmoky administratoriams;

7.21. teikia ]staigos apskaitos informacija, jei reikia, - apskaitos dokumentus ir
registrus, Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés pareigiinams, auditoriams, mokesciy
administratoriui, asignavimy valdytojams ir [staigos vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas
pareigas einancio asmens nurodymu - kitoms valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

7.22. teikia Jstaigos vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einan¢iam
asmeniui jo praSymu apskaitos informacija, iskaitant ir valdymo (vidaus) apskaitos
informacija;

7.23. teikia mokéjimo paraiskas pagal patvirtintas samatas valstybés ar savivaldybés
izdui;

7.24. vykdo vidaus kontrole pagal Istaigos vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas
pareigas einancio asmens pavestas funkcijas;

7.25. organizuoja kasos operacijas ir inventorizacijg;

7.26. vadovauja ir koordinuoja buhalterio ir apskaitininko darbag;

7.27. vykdo kitas Istaigos vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einancio



asmens paskirtas funkcijas.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

8. Vyr. buhalteris turi teise:

8.1. nepriimti pateikty apskaitos dokumenty, nevykdyti nurodymuy, jeigu netinkamai
jforminti apskaitos dokumentai arba tokie veiksmai prieStarauja Buhalterinés apskaitos
jstatymui ir kitiems teisés aktams, reglamentuojantiems apskaitos tvarkymga, reikalauti, kad
paskirti atsakingi asmenys tinkamai jforminty apskaitos dokumentus, iStaisyty trukumus ir
netikslumus;

8.2. reikalauti, kad paskirti atsakingi asmenys pateikty nepateiktus apskaitos
dokumentus, arba prasyti paskirty atsakingy asmeny papildomos informacijos, jei apskaitai
tvarkyti nepakanka informacijos;

8.3. inicijuoti apskaitos politikos, saskaity plano, apskaitos organizavimo procediiry
keitima.

9. Vyr. buhalteris, nepriimdamas paskirty atsakingy asmeny pateikty apskaitos
dokumenty, turi pareigg nurodyti to prieZastis ir ne véliau kaip per vieng darbo dieng apie tai

informuoti paskirtus atsakingus asmenis.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

10. Vyr. buhalteris atsakingas uz:

10.1. buhalteriniy jrasy teisinguma, atitiktj tikiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;

10.2. teisingg mokesciy, socialinio draudimo, sveikatos draudimo jmoky ir kity
privalomy mokéjimy apskaic¢iavimg ir deklaravima laiku;

10.3. tikslig kasos inventorizacijg;

10.4. visy finansiniy ataskaity teisinguma;

10.5. tinkamg apskaitos tvarkymo kontrole;

10.6. teisingg ir savalaikj 1éSy iSmokéjima ir atsiskaitymy vykdymo kontrole.

11. UzZ savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdymg Vyr. buhalteris atsako

[staigos vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




